Resultados Obtenidos

1. Se atendieron llamadas y visitas de compafieros que solicitaban informacién
sobre el seguimiento de solicitudes presentadas al departamento de compras,
donde pedian apoyo para diferentes actividades, logrando que quedaran
satisfechos.

2. Se dio seguimiento a las solicitudes de suministros para actividades remitidas
por las diferentes dreas del Vice Ministerio.

3. Se contrataron servicios de proveedores para las diferentes actividades que se
realizan dentro y fuera de Institucion.

4. 5e presentaron informes de resuliados y comparaciones sobre cotizaciones
realizadas durante el presente mes.

5. Seapoyd en actividades secretariales del Departamento de Compras.

6. Se apoyd al Area de Compras en la recopilacién de datos y firmas para pago
pendientes a proveedores.
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